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l. Introduccion:

Con el proposito de apoyar a los servidores publicos de las areas, sucursales y unidades
operativas de Diconsa en la elaboracion de los Convenios y Contratos que soportan
legalmente el ejercicio de sus funciones, se formulan las Politicas, Bases y Lineamientos
para Convenios y Contratos, favoreciendo la estructuracion homogénea y sistematica de
dichos documentos.

Las presentes politicas, bases y lineamientos se emiten de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 1, penultimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y articulo 1, penultimo parrafo, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, en virtud de que Diconsa es una Empresa de Participacion
Estatal Mayoritaria, cuyo objeto social es coadyuvar al fomento del desarrollo econémico y
social del pais, garantizando el abasto de productos basicos y complementarios no
perecederos a precios competitivos, a fin de que se satisfaga la demanda de la poblacién
en pobreza extrema, ubicada en zonas de alta y muy alta marginacion, de dificil acceso y
sin fuentes alternativas de abasto, mediante su participacion organizada.

La celebracion de los Convenios y Contratos derivados de las compras nacionales y de

importacion de maiz y depdsito mercantil y servicios conexos, se encuentra regulada en el

punto “VIII. Politicas, Bases y Lineamientos del Manual de Politicas y Procedimientos para

la Adquisicion y Distribucion del Maiz", autorizado mediante Acuerdo No.
06/CIDAP46/2006/ORD, en la Sesién Ordinaria No. 46, celebrada el 31 de marzo de 2006 y
\mediante Acuerdo No. 08/E-IV/2006 en la Sesién Extraordinaria del H. Consejo de
‘Administracion, de fecha 18 de abril de 2006.

e acuerdo a lo que establece el articulo 1, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

ervicios del Sector Publico, no quedan comprendidos los Convenios, Contratos o pedidos

\ que celebre Diconsa, con otra dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal
( 0 con alguna dependencia o entidad perteneciente a la administracion publica de una

N,
g
~
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entidad federativa, salvo cuando la dependencia o entidad obligada a entregar el bien o
prestar el servicio, no tenga capacidad para hacerlo por si misma y contrate un tercero para
su realizacion.

Tampoco quedan comprendidos los contratos de servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios, ni los que se realicen con los 6rganos municipales y paramunicipales; ni los
contratos de servicios bancarios cuya prestacion se encuentra reservada a las instituciones
de crédito, ni la contratacion de las polizas de seguros relativas tanto a bienes
patrimoniales de propiedad de Diconsa, como a servidores publicos de la propia Entidad.

Sin embargo, los Convenios y Contratos a que se refieren los dos parrafos anteriores,
quedaran sujetos a las politicas, bases y lineamientos establecidos en el presente Manual,
asi como cualquier otro tipo de Convenio o Contrato que celebre Diconsa, sin perjuicio de
las caracteristicas especificas que les sean aplicables de acuerdo a su propia naturaleza.

Il. Objetivo (s):

e Ser un instrumento Util para la elaboracion de Convenios y Contratos.

e Presentar una vision completa de los elementos que todo Convenio o Contrato debe
contener.

o Establecer los lineamientos que todo Convenio o Contrato debera cumplir para reducir
los riesgos respecto de los términos de contratacion en los que Diconsa sea parte.

» Estandarizar la estructura de los diversos Convenios y Contratos que Diconsa celebre
para el cumplimiento de su objeto social.

e Servir de guia tanto para el personal de las areas juridicas como para el de las técnico-
operativas respecto del tipo de informacién que deben recabar y/o proporcionar para la
elaboracién de los proyectos de Convenios o Contratos que soliciten.

Pagina 5 de 34
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lll. Glosario:

o Acto Juridico.- Es la manifestacion de voluntad de una o mas personas, encaminada a
producir consecuencias de derecho.

e Adjudicar.- Aceptacion formal por parte de Diconsa de la propuesta de un oferente de
determinado bien o servicio, que tiene como consecuencia la celebracion de un
Convenio o Contrato.

e Adjudicacion Directa.- Es el procedimiento de adjudicacion de los Convenios y
Contratos, cuando el importe de cada operacidn no exceda los montos maximos
establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente o porque se
encuentre en alguno de los supuestos aplicables en los articulos 41 y 42 de Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 41 y 42 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Area de Segundo Nivel de Oficina Central.- Direcciones, Unidad Juridica vy
Coordinacion General de Comunicacion Social.

Caso Fortuito.- Evento que, a pesar de que se pudo prever, no se podia evitar, en
razon de estar fuera del alcance de las posibilidades humanas la resolucion del mismo.

Causa de Fuerza Mayor.- Evento que ni pudo ser previsto ni, de haberlo sido, podria
haberse evitado.

Cesion de Derechos.- Contrato por el cual una de las partes, titular de un derecho, lo
transfiere a otra persona, para que ésta lo ejerza a nombre propio.

Clausula.- Cada una de las disposiciones que se establecen en un Convenio o
Contrato.

Confidencialidad.- Caracteristica que se le atribuye a un documento o mensaje para
ser conocido Unicamente por determinada persona o entidad, que cuente con
autorizacion para ello.

Consentimiento.- Manifestacion de voluntad expresada por una o ambas partes

contratantes.
//}/ Pagina 6 de 34
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« Contrato.- Documento mediante el cual se expresa el acuerdo de voluntades de dos o
mas personas para producir o transferir derechos y obligaciones.

 Convenio.- Documento mediante el cual se expresa el acuerdo de voluntades de dos o
mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir derechos y obligaciones.

e« Convenio modificatorio.- Documento mediante el cual se expresa el acuerdo de ¢
voluntades de las partes para formalizar cambios en los derechos y obligaciones
originalmente pactados en un Convenio o Contrato principal.

» Derecho.- Facultad de hacer o exigir todo aquello que la ley o la autoridad establece a
favor de una persona.
e Diconsa.- Diconsa, S.A. de C.V.

» Domicilio.- Lugar en que legalmente se considera establecida una persona para el
cumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de sus derechos.

Eviccién.- Pérdida de un derecho por resolucion definitiva de un juez y en virtud de
derecho anterior ajeno.

Garantia.- Instrumento mediante el cual los prestadores de servicios, los proveedores y
contratistas de Diconsa aseguran el cumplimiento de los Convenios y Contratos que
uscriben, sujetandose a las modalidades siguientes:

Depésito de dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito expedido
por institucion de crédito autorizada.
ianza otorgada por institucién de crédito autorizada.

eposito de dinero constituido ante Diconsa.

. Cheque certificado o de caja expedido a favor de Diconsa.

2
3
4. Carta de crédito irrevocable, expedida por institucion de crédito autorizada.
5
6

. Cualquier otra que, en su caso, autorice Diconsa.
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Indemnizacién.- Compensacion que recibe el acreedor por un dafno recibido o como
resultado del incumplimiento de una obligacion.

Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas.- Es el procedimiento de adjudicacion de
los contratos o convenios, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos
maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente o porque
se encuentre en alguno de los supuestos aplicables en los articulos 41 y 42 de Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 41 y 42 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Jurisdiccion.- Ambito territorial en el que un juez ejerce sus facultades.

Licitacion Publica.- Procedimiento mediante el cual Diconsa adquiere bienes o
contrata la prestacion de servicios o de obras pulblicas y servicios relacionados con las ¢
mismas, convocando a participar a multiples interesados en el proceso, con el fin de
obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento y
oportunidad.

Objeto Social.- Giro o actividad para lo que se crea una sociedad y que esta
relacionada con actos de comercio propios de la actividad empresarial.

Obligacion.- Aquello que una persona esta sujeta a hacer o a abstenerse de hacer, ya
sea por ley o por consentimiento voluntario.

Pena Convencional.- Cantidad de dinero o de cualquier otro bien, que deberan cubrir
los proveedores, contratistas o prestadores de servicios de Diconsa, por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas en los Convenios o Contratos para la entrega de
los bienes o de la prestacion de los servicios, o por cualquier otro incumplimiento en las
condiciones establecidas en los referidos instrumentos juridicos.

Personalidad.- Estatus juridico por el que se le reconoce a una persona, entidad,
asociacion o empresa, la capacidad suficiente para contraer obligaciones y ejercer
derechos, para si y frente a terceros.

Precio.- Expresion del valor que se le asigna a un producto o servicio en términos
monetarios.

Presupuesto.- Estimacion anticipada de los recursos monetarios para cumplir una

\ Péagina 8 de ?//;//
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Propiedad Intelectual.- Reconocimiento de un derecho de propiedad especial en favor
de un autor, sobre una determinada obra del intelecto humano.

Representacion Juridica.- Mandato por el cual una persona actia y se obliga a
nombre de quien le otorga su representacion para ejercitar actos juridicos.

R.F.C. — Registro Federal de Contribuyentes. Cédula de identificacion que otorga la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a las personas fisicas o morales que
desempenan una actividad laboral o empresarial, obligados al pago de impuestos.

Rescision.- Accion de dejar sin efecto un Convenio o Contrato por causal existente
durante su ejecucién.

Saneamiento.- Obligacion que tiene determinada persona de resarcir, mejorar o
corregir el incumplimiento de algun término o condicién establecido en un Convenio o
Contrato.

SHyCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sucursal o Unidad Operativa.- Unidad Administrativa de Diconsa en el interior de la
Republica.

Terminacion Anticipada.- Realizacién del objeto del Convenio o Contrato antes del
plazo estipulado para ello, o cuando el objeto del Convenio o Contrato deja de existir o
cuando se vuelve de imposible saneamiento.

Términos de Referencia.- Elementos comerciales de una contratacion.

Unidad Administrativa.- Area donde se llevan a cabo las diversas actividades
vinculadas con una funcion prioritaria para el cumplimiento de los fines y objetivos de
Diconsa.

Validar.- Dar certeza de que el contenido de un documento es correcto.

Vigencia del Convenio o Contrato.- Periodo comprendido de la fecha de inicio del
Convenio o Contrato a la fecha de terminacién del mismo.

Pagina 9 de 34
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IV. Marco Legal:

Se debera considerar la disposicion legal que esté vigente en la fecha en que se apliquen
las presentes Politicas, Bases y Lineamientos para Convenios y Contratos.

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

* Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

¢ Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

¢ Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros.

* Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

* Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito.

¢ Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

¢ Ley del Impuesto Sobre la Renta.

* Ley del Impuesto al Valor Agregado.

¢ Ley Sobre el Contrato de Seguro.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
ey de Planeacion.

odigo Civil Federal.

e Codigo de Comercio.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.

Pagina 10 de 34
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¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

* Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

* Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

» Plan Nacional de Desarrollo.

* Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

V. Referencias:

Estatutos Sociales de Diconsa, S.A. de C.V.
Manual de Organizacién de Diconsa, S.A. de C.V.

Manual de Normas, Politicas, Bases y Lineamientos para la Adquisicion y el Abasto de
Productos Bésicos. '

Manual de Procedimientos para la Adquisicion y el Abasto de Productos Basicos.
Manual de Politicas y Procedimientos para la Adquisicién y Distribucién de Maiz.

Manual de Politicas, Bases y Lineamientos para el Ejercicio del Presupuesto en
Diconsa.

Manual de Politicas y Procedimientos de la Tesoreria.

 Manual de Politicas y Procedimientos para el Abasto de Programas Especiales y la
Atencion de Emergencias.

e Manual de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de Diconsa, S.A. de C.V.
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¢ Manual de Politicas y Procedimientos de Transporte de Diconsa.
e Manual de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de Diconsa, S.A. de C.V.

» Politicas, Bases y Lineamientos para la Adquisicion de Bienes para Comercializar.

VI. Alcance:

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos deberan ser respetadas y utilizadas por
todos los servidores publicos de oficina central, sucursales y unidades operativas que
participen en los procesos de elaboracion, registro, resguardo y seguimiento para los
Convenios y Contratos que celebre Diconsa.

VIl. Responsabilidades:

1.1 Titular de la Unidad Juridica

1\ Coordinar la revision, validacion y registro de los Convenios y Contratos y otros
documentos juridicos, previamente sometidos a su consideracion en tiempo y forma, asi
mo la elaboracion de los Convenios y Contratos en los que se establezcan derechos
obligaciones a cargo de Diconsa.

ifundir y dar seguimiento al cumplimiento de la normatividad aplicable a las materias
que forman parte de los Convenios y Contratos.

3. Dirigir la asesoria a las diferentes areas en oficinas centrales, asi como a las sucursales
y unidades operativas, en la elaboracion, registro, resguardo y seguimiento de los
Convenios y Contratos.

4. Validar los Convenios y Contratos que sean elaborados en la Unidad Juridica por los
Pagina12de 34 |
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servidores publicos adscritos a la misma.

VIl.1.1 Gerente Consultivo

; 7

Autorizar previamente a su suscripcion el contenido juridico de los Convenios y
Contratos que celebre Diconsa, que hayan sido remitidos por las diversas areas en
tiempo y forma.

Dar asesoria legal a las unidades administrativas centrales, sucursales y unidades
operativas de Diconsa en materia de Convenios y Contratos.

Atender problematicas especificas derivadas de la celebracion de Convenios y
Contratos.

Administrar la base de datos y registro de los Convenios y Contratos celebrados por
Diconsa a nivel nacional.

Supervisar los Convenios y Contratos que sean solicitados por el Titular de la Unidad
Juridica a los servidores publicos adscritos a la misma.

VII.1.2 Subgerente Consultivo y de Asuntos Notariales

8

Validar los términos juridicos del contenido de los Convenios y Contratos que
promuevan las diversas unidades administrativas de Diconsa, que hayan sido remitidos
en tiempo y forma.

. Proporcionar asistencia técnico juridica a las unidades administrativas centrales,

sucursales y unidades operativas de Diconsa, para la formulacion y celebracién de
Convenios y Contratos.

Proponer los alcances juridicos de los Convenios y Contratos relativos a los inmuebles
en propiedad o en uso de Diconsa.

Asignar el nimero de registro a los Convenios y Contratos que los titulares de las areas
juridicas en sucursales y unidades operativas remitan en el Sistema de Seguimiento de
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Convenios y Contratos.

Llevar el registro de los Convenios y Contratos de las oficinas centrales, sucursales y
unidades operativas de Diconsa.

Elaborar los Convenios y Contratos que sean solicitados por el Titular de la Unidad
Juridica.

VIl.1.3 Subgerente juridico en Convenios y Contratos de Granos

s

Elaborar las propuestas para los Contratos de compras de maiz, que le solicite el
personal facultado de la Direccion de Comercializacion.

Elaborar las propuestas para los Contratos de depésito mercantil y servicios conexos,
para el depdsito, guarda y custodia del maiz que adquiera Diconsa, que le solicite el
personal facultado de la Direccién de Comercializacion.

Elaborar las propuestas para los Contratos de permuta de maiz y de venta de granza,
que le solicite el personal facultado de la Direccion de Comercializacion.

Elaborar las propuestas para los Convenios interinstitucionales y de finiquito que se
requieran, para dar por concluidos los Contratos respectivos.

Elaborar las propuestas para la elaboracién de los Contratos de autotransporte para la
movilizacion del maiz, cuando se lo solicite el personal facultado de la Direccion de
Operaciones.

Registrar los Convenios y Contratos elaborados en materia de granos.

Elaborar los Convenios y Contratos que sean solicitados por el Titular de la Unidad
Juridica en materia de granos.

VII.2 Titulares de Areas de Segundo Nivel de Oficina Central

2,

Revisar los términos de referencia que deban contener los instrumentos juridicos, que
sean del ambito de su competencia.

Supervisar que los Convenios y Contratos que se realicen y que vayan a ser suscritos
por el Area a su cargo, se elaboren conforme a las disposiciones de este documento
normativo.

Pagina 14 de
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3. Firmar los instrumentos juridicos del ambito de su competencia en su calidad de
representante legal de Diconsa.

4. Asegurar el debido cumplimiento de los términos pactados en los instrumentos juridicos
del ambito de su competencia.

VII.3 Gerentes de la Direccion de Comercializacion

1. Recopilar documentos e informacion con el fin de proporcionar a la Unidad Juridica las
bases para elaborar los Convenios y Contratos.

2. Establecer las politicas, normas, parametros e indicadores de calidad para la
adquisicion de los bienes para comercializar y los procedimientos para la verificacién de
los productos de su competencia.

3. Solicitar y participar con la Unidad Juridica en la elaboracién de los instrumentos legales
que deban formalizarse en el ambito de su competencia.

4. Validar los términos comerciales de los Convenios y Contratos que se suscriban
en el ambito de su competencia.

5. Coordinar con la Direccién de Finanzas, a través de la Gerencia de Tesoreria y la
Unidad Juridica, los procesos para la obtencién, resguardo, aplicacién, cancelacion o
devolucion de las garantias de cumplimiento de contrato o pedido que sean aplicables a
Su area.

. Dar seguimiento al debido cumplimiento de los términos pactados en los aludidos
instrumentos.
Gerentes de las Areas de Segundo Nivel de Oficina Central

ecopilar documentos e informacion con el fin de proporcionar a la Unidad Juridica las
ases para elaborar los Convenios y Contratos.

2. Revisar y validar los términos no juridicos de los Convenios y Contratos que se
elaboren en el ambito de su competencia.

3. Elaborar las propuestas de los términos de referencia para los Convenios y Contratos
.. en el ambito de su competencia.
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4. Solicitar a la Unidad Juridica el nimero de registro del Convenio o Contrato
correspondiente, a través del Sistema de Seguimiento de Convenios y Contratos en los
términos que indica la direccion electrénica
http://sima.diconsa.gob.mx/sima/serviet/hadmlogin.

5. Remitir a la Unidad Juridica una copia del Convenio o Contrato firmado.

6. Asegurar el debido cumplimiento de los términos pactados en los aludidos instrumentos
juridicos.

VIL5 Gerentes de Sucursales y Titulares de Unidades Operativas

1. Solicitar la elaboracién de Convenios y Contratos al Titular del Area Juridica de la
sucursal o unidad operativa, determinando los términos de referencia.

2. Revisar y suscribir los instrumentos juridicos que se elaboren en el ambito de su
competencia.

3. Asegurar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los Convenios y Contratos
celebrados en la sucursal o unidad operativa.

VIL6 Titulares Juridicos de las Sucursales y Unidades Operativas

1. Asesorar a las areas de su Unidad Administrativa de adscripcion que asi lo requieran,
respecto de la elaboracién de los Convenios y Contratos en los que Diconsa sea parte.

2. Participar en la elaboracion de los Convenios y Contratos cuando lo solicite el Gerente
de la Sucursal o Titular de la Unidad Operativa.

3\ Autorizar previamente a su suscripcion el contenido juridico de los Convenios vy
Contratos que celebren las Sucursales y Unidades Operativas en las que esten
dscritos, recibidos en tiempo y forma.

4. Rubricar los Convenios y Contratos que se sometan a su conocimiento.
5. Solicitar a la Unidad Juridica el nimero de registro del Convenio o Contrato a través del
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6. Sistema de Seguimiento de Convenios y Contratos, en los términos que indica la

7. Abstenerse de modificar el instrumento juridico de que se trate, una vez que se cuente
con el numero de registro correspondiente.

8. Remitir a la Unidad Juridica una copia del Convenio o Contrato firmado.

9. Mantener estrecha comunicacion y obtener asesoria técnico juridica, para la i
elaboracioén de los Convenios y Contratos con la Unidad Juridica.

VIIl. Politicas, Bases y Lineamientos:

Generales

1. Diconsa sélo podra elaborar y celebrar Convenios y Contratos con proveedores,
prestadores de servicios o contratistas, cuando cuente con la autorizaciéon global o
especifica por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, del presupuesto de
inversion y de gasto corriente, segun sea el caso.

2. En casos excepcionales y previa aprobacion de la SHyCP, podra formalizar Convenios
y Contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en que se
formalizan, estando sujetos a la disponibilidad presupuestal del afio en que se prevé el
inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los
recursos presupuestarios respectivos.

3‘.| Diconsa sodlo podra elaborar Convenios y Contratos, siempre y cuando previo a su ;
formalizacion se hayan llevado a cabo los procedimientos de Adjudicacién previstos en

a Ley de Adquisiciones o de Obra Publica, segiin sea el caso, asi como a través de
cualquier otro ordenamiento legal aplicable.
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Especificos

VIIl.1 Documentacién soporte e Informacion requerida para Elaborar Convenios y
Contratos

1. Para estructurar el apartado de declaraciones es necesario contar con la siguiente
documentacion:

a.

Copia de la escritura constitutiva y modificaciones en su caso de la empresa con la
cual se contratara, debidamente inscrita en el Registro Publico de Comercio de la
localidad, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 21, fraccién V del Cédigo de
Comercio.

Copia de la escritura en que se hace constar el poder a favor de la persona, que
firmara el Convenio o Contrato en representacion de la empresa proveedora,
prestadora de servicios o contratista, con facultades, cuando menos, para pleitos y
cobranzas y actos de administracion, debidamente inscrita en el Registro Publico de
Comercio de la localidad, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 21, fraccidn
VIl del Codigo de Comercio.

Copia legible de la identificacién oficial con fotografia y firma de la persona que
suscribira el Convenio o Contrato.

Copia legible del R.F.C. del proveedor, prestador de servicio o contratista.

Nota u oficio en el que se explique en qué consisten los bienes o servicios a
adquirirse, asi como la justificacion operativa de la adquisicion.

Comprobante del domicilio sefalado por el proveedor, prestador de servicio o
contratista para efectos del Convenio o Contrato, como recibo de luz, pago de
impuesto predial o recibo de pago telefonico con antigiiedad no mayor a dos

EN caso de tratarse de bienes o servicios sobre los cuales recae algun derecho de
exclusividad, patente, marca, derecho de autor, se requiere copia de la
documentacion con la cual se acredita la titularidad de tal derecho.

En caso de proveedores, prestadores de servicios o contratistas extranjeros deberan

i

presentar su certificado de incorporacion y sus by laws debidamente apostillados ‘
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conforme a la Convencion de la Haya de 5 de octubre de 1961, traducidos por perito
oficial, legalizadas las firmas e inscritos en el Registro Publico de Comercio.

i. Documentacion relativa al procedimiento de adjudicacion aplicado.

j. Copia del documento de la suficiencia presupuestal donde se indique la partida o
partidas que se afectan.

2. La documentacion debera recabarla del proveedor, prestador de servicios o contratista
el area administrativo-operativa de Diconsa, que pretende celebrar el Convenio o
Contrato y entregarla al area juridica que le corresponda.

3. La elaboracién del clausulado para cada documento requiere de comunicacion entre el
area administrativo-operativa y el area juridica que le corresponda, para que los
derechos y obligaciones que se pacten entre las partes cumplan con las pretensiones
de Diconsa en cuanto a los bienes, servicios u obra solicitada.

4. El area administrativo-operativa debera responder de manera exhaustiva a las
siguientes interrogantes y proporcionar la informacién a su area juridica.

(El objeto del pedido, Convenio o Contrato? (En qué consiste el Convenio o

Contrato)

¢ Derechos y Obligaciones de cada parte contratante? (A qué se obliga cada una de

las partes)

¢ Como debe dar cumplimiento cada parte a sus obligaciones?

¢ Cuando debe dar cumplimiento a sus obligaciones cada parte?

¢En donde debe dar cumplimiento a sus obligaciones cada parte?

¢Durante cuanto tiempo es exigible entre las partes el cumplimiento a sus

obligaciones (contratos de uso o servicios)?

, Cuales son las faltas que originan el incumplimiento de las obligaciones? y en caso
de que ocurran ;Cuales seran las penas convencionales a aplicarse?

\\ ¢COémo se garantiza a Diconsa el cumplimiento del contrato?

(/ 5. El area juridica debera establecer lo siguiente para la elaboracién del Convenio o
Contrato:
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En caso de incumplimiento reiterado ;,Qué procedimiento se aplicara para rescindir
el Convenio o Contrato?

Para todo lo no previsto en el Convenio o Contrato ;Cuadl sera la legislaciéon que se
aplique supletoriamente? '

En caso de controversia de caracter judicial ;Cuédles seran los Tribunales
competentes?

VIIl.2 TIPOS DE CONVENIOS Y CONTRATOS

En razon de los diferentes tipos de Convenios o Contratos que se realizan en Diconsa para
la atencion de su objeto social, de manera enunciativa mas no limitativa, se sefalan a
continuacion los que mas frecuentemente se celebran.

1. Contrato Abierto.- Es el Contrato en el que se establece la cantidad minima y maxima
de bienes a adquirir, de bienes a arrendar o de un servicio solicitado de manera
reiterada, determinandose un presupuesto minimo y méaximo que podra ejercerse en la
ejecucion de tales actos juridicos. La cantidad minima que se requiera no podra ser
inferior al 40% de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca, o bien del 80%
si los bienes o servicios son elaborados exclusivamente para Diconsa.

2. Contrato de Adquisiciones.- Es un Contrato que debe estar ajustado a los
procedimientos de adjudicacién, con los puntos y modificaciones aprobados por
Diconsa durante el proceso de seleccién. El Contrato entra en vigencia cuando se
cumplen las condiciones establecidas. Se debe considerar en el cuerpo contractual lo
siguiente:

\ = Descripcién detallada de los bienes a adquirir y sus cantidades.

- Indicacién del lugar y fecha de entrega.

- Condiciones especiales para la entrega de los bienes, determinadas por el Area
de Administracion o la usuaria de los mismos.
Precio unitario y precio total a pagar por los bienes.
Forma de pago y requisitos para proceder al mismo.

= Periodo de garantia de los bienes adquiridos.

- Penalizaciones econémicas derivadas de incumplimientos contractuales.

\\ - Garantia de cumplimiento de Contrato.

( - Deducciones al pago de bienes o servicios por incumplimiento parcial o deficiente.
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. Contrato de Arrendamiento.- Es un Contrato por el cual las partes contratantes se
obligan reciprocamente, una a conceder el uso o goce temporal de una cosa, y la otra, a
pagar por ese uso 0 goce un precio cierto y en dinero.

. Contratos Bancarios.- Es un acuerdo de voluntades que pretende crear relaciones
juridicas entre una determinada entidad de crédito y su clientela, de la que se captan
fondos por parte de la instituciéon bancaria, con el fin de conceder créditos a terceros.

. Contrato de Compraventa.- Es un Contrato por el cual uno de los contratantes se obliga

\

a transferir la propiedad de una cosa o un derecho, y el otro a su vez, se obliga a pagar

por ello un precio cierto y en dinero.

. Contrato de Deposito Mercantil.- Es un Contrato mediante el cual el depositante entrega
al depositario un bien mueble para que este lo custodie y lo guarde para restituirlo
cuando se lo pida el depositante.

. Contrato de Obra Publica.- Es un Contrato administrativo que tiene por objeto la
realizacion de un trabajo o la prestacion de un servicio consistente en una obra material
sobre bienes inmuebles, destinados a satisfacer intereses de caracter publico. Este
Contrato debe contener los siguientes elementos:

- Indicacion del tipo de Contrato que se acordo (a precios unitarios, a precio alzado,
mixto).

- Descripcion detallada de la obra o trabajos a realizar y los conceptos que la

componen.

Indicacion del lugar de realizacion.

Fecha de inicio y de terminacion.

Precio a pagar por los trabajos.

Anticipos que en su caso se otorgaran y la forma de amortizacion de los mismos.

Fechas, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados.

Casos en que procede el ajuste de costos y procedimiento a seguir para ello (s6lo

para precios unitarios).

Garantias de aplicacion de anticipos y para el cumplimiento del Contrato.

Penas convencionales a aplicarse al contratista por atraso en la ejecucién de los

trabajos.

- Procedimiento para resolver discrepancias sobre problemas de caracter técnico y
administrativo.
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- Causales y procedimiento para la rescision del Contrato.

8. Contrato de Permuta.- Es un Contrato por el cual cada uno de los contratantes se obliga
a dar una cosa por otra.

9. Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales.- Es un Contrato mediante el cual un
profesional independiente se compromete a realizar ciertos trabajos o servicios durante
un periodo determinado. Este Contrato podra estar referido al concepto de obra o de
prestacion de servicios en general.

10.Contratos Relacionados con la Compra de Granos, Deposito Mercantil y Servicios
Conexos.- Se regulan por el Manual de Politicas y Procedimientos para la Adquisicién y
Distribucion de Maiz.

11.Contrato de Servicios.- Es un Contrato mediante el cual una de las partes se
compromete a prestar una serie de servicios a otra, que, a su vez, se compromete a
pagar un precio a cambio. Dicho contrato debe contener:

- Descripcion detallada del servicio solicitado y/o acordado con el prestador del
mismo. '

- Indicacion de los bienes sobre los cuales recae el servicio solicitado.

- Ubicacién de los bienes sobre los cuales recae el servicio.

Indicacion respecto de los distintos niveles de servicio incluidos y las actividades

que conforman cada uno.

Los dias y horario en que se debera proporcionar el servicio.

Indicacion respecto de servicios en fines de semana u horarios diferentes, en su

caso.

Requerimientos especiales solicitados.

Vigencia del contrato.

Unidad de medida para la determinacién de su monto mensual, o monto mensual

fijo.

Forma de pago y requisitos para proceder al mismo.

Periodo de garantia de los servicios realizados, cuando proceda.

Penalizaciones econdémicas derivadas del incumplimiento del servicio en los

términos acordados.
. - Garantia de cumplimiento de Contrato acordada.
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12.Contratos de Servicios Relacionados con la Obra Publica.- Es un Contrato por el cual un
prestador de servicios se obliga a realizar determinados trabajos que se vinculan con
una obra publica.

13.Contrato de Transporte.- Es un Contrato mediante el cual una de las partes se obliga
a transportar, bajo su inmediata direccion o la de sus dependientes por tierra, agua o
aire determinadas mercancias.

14.Contrato de Comodato.- Es un contrato por el cual uno de los contratantes se obliga a
conceder gratuitamente el uso de una cosa no fungible y el otro contrae la obligacién
de restituirla individualmente.

15.Convenio de Finiquito.- Es un acuerdo de voluntades por el que se da por terminado
cualquier modalidad de Contrato.

16.Convenio Modificatorio.- Acuerdo de voluntades de las partes mediante el cual se
formalizan cambios en los derechos y obligaciones originalmente pactados en un
Convenio o Contrato principal.

VIIL.3 Contenido General de los Convenios y Contratos

1. Los Convenios y Contratos constan de las siguientes partes:
a) Rubro (Titulo)

b) Declaraciones

c) Clausulas
d) Leyendas
e) Firmas
) Anexos

VIIL.31 Rubro (Titulo)

1. En el Rubro (titulo) de los Convenios y Contratos se debe sefalar el tipo de acto juridico
que se hace constar en el clausulado del documento, quienes son las partes que lo
celebran y la personalidad con la que realizan dicho acto juridico, precisando ademas,
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en el caso de aquellos Convenios y Contratos en que participe alguna de las sucursales
y/o unidades operativas, el nombre de éstas.

2. En los Convenios de caracter intergubernamental o interinstitucional, Convenios de
colaboracion y documentos derivados de acciones de cualquier indole, se debe senalar
ademas dentro del Rubro (titulo), el nhombre de la persona que representa a cada
institucion participante.

VIIL.3.2 Declaraciones

1. Las declaraciones o antecedentes se presentan para ambas partes y su contenido
dependera del tipo de Convenio o Contrato que se celebre.

2. Respecto de Diconsa se deben incluir al menos los siguientes puntos:

a) Domicilio

b) El nimero de la escritura constitutiva, fecha, lugar y otorgante.

c) La clave de su R.F.C., con nimero de folio y fecha de emision.

d) El nimero de escritura de la reforma integral de estatutos, fecha, lugar y otorgante.

e) El nimero de escritura, fecha, lugar y otorgante de los acuerdos de fusion.

f) El numero de escritura, fecha, lugar y otorgante de la formalizacion de los acuerdos
de fusion.

) El nombre y la personalidad del servidor publico que representa a Diconsa,
senalando el numero, fecha, lugar y otorgante del documento que lo acredita.
) El objeto social de Diconsa.

i) El saldo y fecha de emision de la cédula de suficiencia presupuestal para el acto
juridico, sefalando la partida presupuestal a la que se afecta.

J} La forma de adjudicacién del Convenio o Contrato.

k) Tratandose de consultorias, asesorias, estudios y/o investigaciones y capacitacion,
numero de referencia de la nota u oficio en el que se hace constar la autorizacién del
Director General para la contratacion de los servicios, asi como el dictamen del area
respectiva en el sentido de que no se cuenta con personal capacitado o disponible t
para su realizacion.

3. Para la contraparte de Diconsa en el Convenio o Contrato sera necesario sefialar en
sus declaraciones lo siguiente:
Pagina 24 de
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a) Generales:

En el caso de personas fisicas, su nombre, lugar y fecha de nacimiento, R.F.C.,
ocupacion, estado civil, régimen matrimonial, su experiencia en el ramo, asi como
manifestar, bajo protesta de decir verdad, que esta al corriente en el pago de sus
impuestos, en cumplimiento al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion.

Las personas fisicas pueden ser técnicos, profesionales, comerciantes propietarios
de un establecimiento mercantii o con actividades empresariales, o cualquier
persona en general, sefalando en todos los casos la actividad o servicio que se
encuentra ligada con el Convenio o Contrato que se celebra.

Para acreditar todo lo anterior debera solicitarse la documentacion necesaria.

b) Objeto Social o actividad ;

Para personas morales, deberan sefalar, segin sus estatutos las actividades que
constituyen su principal o mas relevante actividad, y en algunos casos, también
aquélla que se relacione directamente con los servicios que proporcionara o
recibira.

c) La clave de su R.F.C. (incluyendo homoclave)

Ademas de senalar su Registro Federal de Contribuyentes, debera manifestar, bajo
protesta de decir verdad, a través de su representante legal, que esta al corriente
en el pago de sus impuestos, en cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

d) Representacion

El nombre y la personalidad de quien representa a la empresa, sefialando el
namero, fecha, lugar y otorgante del documento que lo acredita.

e) No encontrarse en ninguno de los supuestos a que se refiere el articulo 50 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que sefal
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las personas de las que no se podra recibir propuesta y con las que no se podra
celebrar Contrato.

f) No encontrarse los socios en ninguno de los supuestos a que se refiere el articulo
8, fraccion XX, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos, relativa a quien desempefie o se encuentre inhabilitado para
un empleo, cargo o comision en el servicio publico.

g) La declaracion contenida en el articulo 30, fraccién VII, del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que se refiere a
abstenerse de adoptar conductas que les den ventaja sobre los demas
participantes.

h) Domicilio.

El domicilio legal que sefala para efectos del cumplimiento del Convenio o
Contrato.

\ VIIL3.3 Cléusulas

Tanto el tipo como el contenido de las cldusulas, estara determinado por el Convenio o
Contrato que se pretenda redactar, pero se pueden considerar como basicas las
siguientes:

. Objeto. En esta clausula se debera indicar claramente y de forma amplia el objeto del
Convenio o Contrato y sus alcances.

Vigencia. Se indicara la vigencia del Convenio o Contrato que empezara a regir a partir
del dia de su firma y hasta la fecha de su terminacion. Ambas partes acuerdan los
efectos juridicos del Convenio o Contrato.

3\ Calidad. Se debera establecer que los productos retnan la calidad establecida en las
normas oficiales mexicanas, en las normas mexicanas o en las normas internacionales,
cuando se trate de productos de importacién y la forma en que se verificara su
cumplimiento.

4. Precio. Se indicara la cantidad a pagar por la contraprestacion recibida en el Convenio
Contrato con nimero y letra, desglosando, en su caso, el impuesto correspondiente.
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5. Forma de Pago. Se debera establecer el plazo y forma en que Diconsa pagara a la
persona con quien se celebre el Convenio o Contrato, asi como la documentacion
necesaria para efectuar el pago. La documentacion debera estar fiscalmente requisitada
e indicar el domicilio en donde se debe presentar para su pago.

6. Tiempo de Entrega. Se sefalara el tiempo de entrega del objeto o servicio contratado,
obra publica o servicios relacionados con la misma en dias hébiles o naturales o el
calendario para las entregas parciales, indicando fechas, productos y cantidades a 1
entregar.

7. Lugar de Entrega. Es el sefalamiento del domicilio en el que deberan entregarse los
bienes o realizarse los servicios o la obra publica motivo del Convenio o Contrato y
aquélla informacién que no deje lugar a dudas de las condiciones de la entrega.

8. Garantia de Cumplimiento. Se debera sefalar la obligacion de la persona con la que se
celebre el Convenio o Contrato de mantener vigentes las garantias de cumplimiento
establecidas hasta la terminacion del instrumento juridico respectivo, como pueden ser
entre otras, la fianza otorgada por institucion de crédito autorizada o el cheque de caja o
cheque certificado expedido a favor de Diconsa, asi como de los Convenios y Contratos
que se deriven y sefialar que se devolveran una vez que se verifique el efectivo
cumplimiento de la totalidad de las obligaciones contractuales en los términos que
establece la ley.

Asimismo se sefialara que en caso de que el proveedor entregue el bien o proporcione
el servicio en los diez dias siguientes a la firma del Convenio o Contrato, no existira la
obligacién de dar la garantia de cumplimiento.

Para el caso de la celebracion de Convenios y Contratos, de darse anticipo, se le |
debera solicitar al proveedor, contratista o prestador de servicios una garantia por el
100% del anticipo otorgado, con las excepciones que las leyes prevean.

9.|Pena Convencional. Se indicara en caso de que existiera atraso en la entrega de los
bienes, prestacion de servicios o realizacion de obra publica de acuerdo con las
condiciones del Convenio o Contrato, que la persona con la que se celebra dich
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instrumento juridico, debera ser objeto de la aplicacion de las sanciones que se
senalen.

10.Garantia de los Bienes. Se sefalara que la persona con la que se celebra el Convenio o
Contrato, garantiza los bienes, servicios a suministrar u obra ptblica a realizar; en su
caso, que se garantiza que los servicios seran brindados por personal capacitado, con
la mas alta calidad, eficacia y eficiencia.

11.Responsabilidad del proveedor. Se establecera que sin perjuicio de cualesquiera otras
responsabilidades originadas en el Convenio o Contrato, la persona con la que se
celebra dicho instrumento juridico se compromete a cumplir con todas las obligaciones
estipuladas a su cargo.

12.Finiquito. Se indicara que una vez finalizada la ejecucion del Convenio o Contrato y
determinado por las partes el debido cumplimiento de las obligaciones legales, éstas
deberan elaborar un acuerdo de finiquito, mediante el cual declaren de mutuo acuerdo,
la finalizacion del Convenio o Contrato y el cumplimiento debido de sus obligaciones,
renunciando a cualquier reclamo posterior. Se indicara el plazo dentro del cual se
debera haber realizado este finiquito.

13.Relaciones Laborales.- Se debera manifestar por la persona con la que se celebra el
Convenio o Contrato que, como empresario y patrén del personal que ocupe con motivo
de los trabajos materia de dicho instrumento juridico, sera el Gnico responsable de las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales y deméas ordenamientos en materia
de trabajo y de seguridad social, por lo que respondera de todas las reclamaciones que
sus trabajadores presenten en contra de Diconsa, en relacion con los trabajos objeto del
Convenio o Contrato.

14.Rescision.- Se indicard que se podran rescindir administrativamente por parte de
iconsa los Convenios o Contratos, en caso de que el proveedor, prestador de
rvicios o contratista incumpla cualquiera de sus obligaciones. El procedimiento se
vara a cabo conforme a lo sefialado en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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15.Cesion de Derechos.- Se indicard que no podran por ningin motivo y bajo ninguna
circunstancia ser cedidos, enajenados, gravados o traspasados a terceros, por parte
del proveedor los derechos y obligaciones de los Convenios y Contratos, salvo los
derechos de cobro, los que previamente deberan ser autorizados mediante escrito de
Diconsa. '

16. Terminacion Anticipada.- Se sefalara en que casos podra darse la extincion de los
derechos y obligaciones contenidos en el Convenio o Contrato con antelacién al
término establecido en el mismo, siempre que exista una razén que la justifique.

17.Modificaciones.- Se indicara que una vez formalizado el Convenio o Contrato pueden
realizarse modificaciones al mismo, dandose lugar a la celebracién de un Convenio
modificatorio.

18.Legislacion Aplicable. Se establecera que el Convenio o Contrato se regira por lo
establecido en base a su objeto y por la legislacion federal, por lo que las partes
suscribientes aceptaran someterse a los Tribunales Federales de la Republica
Mexicana.

19.Domicilio para Oir y Recibir Notificaciones. Se indicaran los domicilios que las partes
sefalen para oir y recibir cualquier tipo de comunicacion o notificacién administrativa o
judicial en relacion con el Convenio o Contrato.

l.3.4 Leyendas

espués de las clausulas del Convenio o Contrato y previo a la firma de las partes
ntratantes, deberan insertarse las siguientes leyendas:

n la celebracion del presente Contrato (0 en su caso Convenio) no existe error, dolo,
la fe o cualquier otro vicio del consentimiento que pudiera invalidarlo”.

eido que fue el presente Contrato (o en su caso Convenio) y enteradas las partes de su
contenido, alcance y fuerza legal lo firman de conformidad en la Cd. de
, a los dias del mes d
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VIIL.3.5 Firmas

En la parte final del Convenio o Contrato, debers dejarse el espacio para la firma de las '
partes contratantes, esto es Diconsa y la persona con la que se celebre el acto juridico.
Asimismo, los espacios de los testigos o a quienes se delegan responsabilidades en el
Convenio o Contrato. Cada espacio debera identificarse con el nombre de la parte por la
que firma, el nombre y su cargo.

VIiL.4 Registro de Convenios y Contratos

1. La Unidad Juridica llevard a cabo el registro de los Convenios y Contratos que le
soliciten las demas areas, sucursales y unidades operativas de Diconsa, a través del
Sistema Modular de Administracion (SIMA).

2. A cada Convenio y Contrato la Subgerencia Consultiva y de Asuntos Notariales
asignara un nimero que ser4 intransferible.

- El ndmero de los Convenios y Contratos se integrara por las siglas del tipo de Convenio
o Contrato respectivo, el nimero consecutivo correspondiente y el afio vigente.

En caso de que se haga innecesario seguir contando con el nimero de registro de un
Convenio o Contrato, el area juridica de la sucursal o unidad operativa correspondiente,
debera solicitar a la Subgerencia Consultiva y de Asuntos Notariales su cancelacion de \
anera expresa. En oficinas centrales, correspondera al gerente del 4rea generadora
el Convenio o Contrato solicitar la cancelacion.

Resguardo de Convenios y Contratos

n oficinas centrales la Subgerencia Consultiva y de Asuntos Notariales integrara un
xpediente por Direccion, el que se compondra con un tanto en original del Convenio o
ontrato firmado, copias fotostaticas del RFC, identificacion oficial del representante
legal, acta constitutiva y poder notarial, asi como del comprobante de domicilio de la
empresa con la cual se contrata. ’
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2. Las éareas generadoras de los Convenios o Contratos deberan contar en sus archivos
con un tanto en original debidamente firmado, remitiendo otro tanto también en original
a la Subgerencia Consultiva y de Asuntos Notariales para el control correspondiente.
Cuando se trate de Contratos de compra de granos y depésito mercantil, sera necesario
remitir dos tantos en original a la Subgerencia Juridica de Convenios y Contratos de
Granos.

3. Tratandose de las sucursales, en cuyo caso se contendra la informacién de las
unidades operativas de su influencia, la Subgerencia Consultiva y de Asuntos Notariales
integrara un expediente por cada sucursal, con un tanto en original del Convenio o
Contrato firmado, identificandose con el niimero de registro respectivo. \

4. Las sucursales y unidades operativas deberan llevar el control en un expediente que se
compondra del original de cada Convenio o Contrato, identificado con el nimero de
registro asignado y copia de la solicitud del Programa SIMA.

5. Los expedientes relativos a los Convenios o Contratos se resguardaran por un periodo
de tres afios en el archivo de la Unidad Juridica y cada area generadora de los mismos,
sera responsable de vigilar su cumplimiento.

'\ 6. Una vez que transcurra el plazo de tres afios, el responsable del archivo de la Unidad
Juridica remitird los Convenios o Contratos al Archivo General de Diconsa para su
resguardo por un periodo de otros de tres afos. '

lll.6 Seguimiento de Convenios y Contratos

. La Subgerencia Consultiva y de Asuntos Notariales por medio del Sistema Modular de
Administracion (SIMA), hara el seguimiento a los Convenios y Contratos que consten en
el Sistema, celebrados por las éreas, sucursales y unidades operativas de Diconsa para
su debido control.

2. Si existiere incumplimiento de un Convenio o Contrato, el titular del area, sucursal o
unidad operativa generadora, deberd valorar conjuntamente con la Gerencia
Contenciosa si se procede a ejercitar las acciones legales que correspondan, en cuyo
caso, se debera formalizar la solicitud por escrito dirigido a la propia Gerencia.
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DE ACUERDO CON LAS ACTAS QUE OBRAN EN LA SECRETARIA TECNICA DE LA
COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION Y PROGRAMACION Y DEL H. CONSEJO
DE ADMINISTRACION DE DICONSA, S. A. DE C.V., ESTE DOCUMENTO FUE
AUTORIZADO MEDIANTE ACUERDO NO. 06/CIDAP 53/2007/ORD, EN LA SESION
ORDINARIA No. 53 DE LA CIDAP DE FECHA 29 DE NOVIEMBRE DE 2007; Y
MEDIANTE ACUERDO NO. 08/XI1/2007 EN LA SESION ORDINARIA No. 84 DEL H.
CONSEJO DE ADMINISTRACION, DE FECHA 10 DE DICIEMBRE DE 2007, Y
SUSTITUYE AL DOCUMENTO DENOMINADO “LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA
ELABORACION DE CONVENIOS Y CONTRATOS” DE ENERO DE 2000.

e &
—HIC-JORGE DOMI NGJEZ PAST%NA

SECRETARIO TECNICO DE LA CIDAP Y
PROSECRETARIO DEL H. CONSEJO DE ADMINISTRACION
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CONSTANCIA DE ACUERDO

En la sesién Ordinaria nimero 54 de la Comisién Interna de Administracién y Programacion
(CIDAP) de Diconsa, S.A. de C.V., celebrada el dia 6 de marzo de 2008, se presentd el
siguiente acuerdo:

02/CIDAP 54/2008/ORD. Con fundamento en el punto VI, inciso b, atribucién
numero 12 y 13 del Manual de Integracién y Funcionamiento de la Comision
Interna de Administracién y Programacion de Diconsa, S.A. de C.V,, el pleno
de la CIDAP autoriza modificar en cada documento vigente del acervo
normativo de la empresa, la nomenclatura de los programas de Abasto
Rural y de Apoyo Alimentario, mediante la inclusion de una hoja al final de
cada Manual que contenga el texto siguiente: “Donde dice Programa de
Abasto Rural se entiende Modalidad de Abasto Rural; asimismo, donde dice
Programa de Apoyo Alimentario se entiende Modalidad de Apoyo
Alimentario. Donde dice Programa se debe entender Modalidad, si es que el
concepto Programa del texto que se lee se refiere al Programa de Abasto
Rural o al Programa de Apoyo Alimentario. Donde dice PAR se entiende
Modalidad de Abasto Rural; y donde dice PAL se entiende Modalidad de
Apoyo Alimentario”, lo anterior de conformidad a las Reglas de Operacion
del Programa de Apoyo Alimentario y Abasto Rural a cargo de Diconsa, S.A.
de C.V., para el ejercicio fiscal 2008, publicadas en el Diario Oficial el 30 de
diciembre de 2007.

Se hace constar que el presente acuerdo formara parte de lo desahogado en el acta
correspondiente. Se expide para los efectos legales y administrativos a que haya lugar, a los
24 dias del mes de marzo de 2008.

—

Lic‘:lorge Domifguez Pastrana
Secretario Técnico de la Comisién Interna
de Administracion y Programacién de Diconsa, S.A. de C.V.

Insurgentes Sur, No. 3483, Col. Miguel Hidalgs,
México, OLF, Tlalpan, 14020 t.+52 [55) 5229 o700 | www.diconsa gob.mx
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CONSTANCIA DE ACUERDO

En la sesion Ordinaria nimero 85 del Honorable Consejo de Administraciéon de Diconsa, S.A.
de C.V,, celebrada el dia 13 de marzo de 2008, se present6 el siguiente acuerdo:

07/11/2008 Con fundamento en lo establecido en la Clausula
Décima Novena, fraccién XVI de los Estatutos Sociales de Diconsa,
S.A. de C.V,, el Honorable Consejo de Administracién aprueba al
Director General, por conducto de la Direccién de Desarrollo, incluya
al final de cada uno de los documentos del Acervo Normativo de Ia
entidad una hoja que haga referencia al cambio de la nomenclatura
de los Programas de Abasto Rural y de Apoyo Alimentario, en
cumplimiento a lo dispuesto en las Reglas de Operacién del
Programa de Apoyo Alimentario y Abasto Rural a cargo de Diconsa,
S.A. de C.V. para el ejercicio fiscal de 2008. Asimismo le instruye
para que se actualicen los archivos para su difusion, tanto en la
pagina interna como en la pagina web de Diconsa, segin lo
establece el Manual de Politicas y Procedimientos para la
Elaboracion, Actualizacion y Conservacion de Documentos
Normativos de Diconsa, S.A. de C.V..

Se hace constar que el presente acuerdo formara parte de lo desahogado en el acta
correspondiente. Se expide para los efectos legales y administrativos a que haya lugar, a los
26 dias del mes de marzo de 2008.

/

Lic. Jorge Domingliez Pastrana
Prosecretario del Honorable Consejo de
Administracion de Diconsa, S.A. de C.V.

Insurgentes Sur. No. 3483, Col. Migue! Hidalgo,
México, D.F., Tlalpan, 14020 t.+52 (55) 5229 0700 | www.diconsa.gob.mx



